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DONTESELOKESZITO JAVASLAT
Képvisel6-testiileti hataskorben hozott elnoki dontéshez

Tisztelt Elnok Ur!

Ajka varos Német Nemzetiségi Onkorméanyzata az 5/2020. (1.21.) hatarozattal elfogadta az
Oonkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat. A nemzetiségek jogairol sz6lo 2011.
évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban Nek. tv.) modositasardl szold 2020. évi LXVIIL
torvény (a tovabbiakban: Modositd tv.) 2020. julius 1-jei hatallyal modositotta a Nek. tv-t.

A Modositd tv. tobbek kozott bdvitette a helyi Onkormanyzattal kotott kozigazgatasi

szerzOdés (a tovabbiakban: SzerzOdés) €s a nemzetis€égi Oonkormanyzatok szervezeti €s

miikodési szabalyzatdnak (a tovabbiakban: SZMSZ) kotelezd tartalmi elemeit, ez utdbbiak
koziil az onkormanyzati miikodés feltételei €s az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatokat,
melyek pontositasa, kiegészitése indokolt.

Ajka varos Onkormanyzata Ajka varos Német Nemzetiségi Onkormanyzattal

helyiséghasznalatra, egyéb feltételek biztositasara ¢és a feladatok ellatasara vonatkozdan

kozigazgatasi szerzédést kot, melyben régziteni kell:

a) a helyi onkormanyzat és a helyi nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének
elOkészitésével ¢és  megalkotdsaval, valamint a  koltségvetéssel  Osszefliggd
adatszolgaltatasi  kotelezettségek teljesitésével, tovabba a helyi nemzetiségi
onkormanyzat 6nallo fizetési szamla nyitasaval, torzskdnyvi nyilvantartasba vételével és
adészam igénylésével kapcsolatos hataridoket és egyiittmiikddési kotelezettségeket, a
felel0sok konkrét kijelolésével,

b) a helyi nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan a helyi
onkormanyzatot terheld ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozési, szakmai

teljesitésigazolasi feladatokat, tovabba a felel6sok konkrét kijelolését,



) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kotelezettségvallalasanak a szervezeti és mukodési
szabalyzatban  meghatarozott  szabdlyait, kiilonésen az  Osszeférhetetlenségi,
nyilvantartasi kotelezettségeket,

d) a helyi nemzetiségi dnkormanyzat miitkodési feltételeinek és gazdalkodasanak eljarasi és
dokumentécids részletszabalyaival, a belsé ellendrzéssel, valamint az ezeket végzo
személyek kijelolésének rendjével, és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével
kapcsolatos eléirdsokat, feltételeket.

e) A helyi dnkormanyzat €s a helyi nemzetiségi dnkormanyzat megallapodasaban rogziteni
kell, hogy a jegyz6 vagy annak — a jegyzdvel azonos képesitési eldirasoknak megfeleld —
megbizottja a helyi Onkormanyzat megbizdsdbol ¢és képviseletében részt vesz a
nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,
tovabba a nemzetiségi Onkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyujt annak {ilésén és

azon kiviil is a nemzetiségi Onkormanyzat miikodését érintden

Tekintettel arra, hogy Magyarorszdg Korméanya a koronavirus-jarvany hatésainak
megeldzése érdekében a 478/2020. (XI. 3.) Korm. rendelettel 2020. november 4. napjatol
veszélyhelyzetet hirdetett ki, ezért a katasztréfavédelemrdl €s a hozza kapcsolodo egyes
torvények modositasarol szolo 2011. évi CXXVIIL. torvény 46. § (4) bekezdésében rogzitett
hataskorben eljarva a képviseld-testiilet feladat- és hataskorét a telepiilési nemzetiségi

onkormanyzat elndke gyakorolja.

Az SZMSZ feliilvizsgalatat elvégeztiik, a jogszabalyi valtozasokbol eredd pontositasokat
atvezettiik, és ennek megfeleléen az 5/2020. (I.21.) hatarozattal elfogadott Szervezeti és
Miikddési Szabalyzat hatdlyon kiviil helyezésére és 0 SZMSZ megalkotasara és a két

onkormanyzat kozott () Kozigazgatasi Szerz6dés elfogadasara tesziink javaslatot.

Kérem, hogy az eldterjesztést és a hatarozati javaslatot elfogadni szivesked;jék!



Hatarozati javaslat

Ajka varos Német Nemzetiségi Onkormanyzata
elnoke a Kormany altal a 478/2020. (IX.3.)
Korm. rendelettel kihirdetett veszélyhelyzetre
tekintettel, a katasztrofavédelemrol és a hozza
kapcsolddo egyes torvények modositasarol szold
2011. évi CXXVIIL. torvény 46. § (4)
bekezdésében rogzitett hataskorben eljarva az
Ajka véaros Német Nemzetiségi Onkorményzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat megalkotja,
annak tartalméat az elGterjesztés 1. melléklete
szerinti tartalommal jovahagyja, clfogadja és
ezzel egyidejileg hatadlyon kiviil helyezi az
5/2020.(1.21.) NNO. hatarozattal elfogadott
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat.

Ajka Viros Német Nemzetiségi Onkormanyzata
elnoke felkéri a jegyz6t, hogy a hatarozat
kihirdetésérdl gondoskodjon.

Felelos: jegyzd, elnok
Hataridé: azonnal

2.  Ajka varos Német Nemzetiségi
Onkormanyzatanak elndke az Ajka varos Német
Nemzetiség Onkormanyzata és az Ajka véros
Onkorményzata kozott kotott  gazdalkodasi-
pénziigyi feladatok ellatasarol sz010
megallapodast - a hatidlyos jogszabalyi
véltozasokra figyelemmel - feliilvizsgalta és a
Kozigazgatasi  Szerz0dés  elOterjesztés 2.
melléklete szerinti tartalmaval egyetért, azt
elfogadja. Az elnok tudomasul veszi, hogy a
Szerz6dés Ajka varos Onkormdanyzata 4ltal

torténd elfogadassal valik hatalyossa és ezzel



egyidejiileg hatalyat veszti a 6/2020. (I1.21.)
NNO. hatarozattal elfogadott megallapodas.

A Szerzddés aldirdsdra annak Ajka varos
polgarmestere altal torténd elfogadasa utan

kerilhet sor.

Felelos: elnok
Hataridé: azonnal

Széke Melinda
irodavezeto

Kihirdetés napja: 2020. november 30.



AJKA VAROS NEMET NEMZETISEGI
ONKORMANYZATA
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA



Ajka viros Német Nemzetiségi Onkormanyzatianak
47/2020.(X1.30) NNO. hatirozataval elfogadott Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Ajka varos Német Nemzetiségi Onkormanyzata Képviseld-testiilete (a tovabbiakban:
Képviselo-testiilet) a nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Nek. tv.) 113.§ a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan az alabbi szervezeti
¢s mikodési szabalyzatot alkotja meg:

I. FEJEZET

AZ ONKORMANYZAT NEVE, JELKEPEL KITUNTETESEI,
HELYI UNNEPEL, NEMZETKOZI KAPCSOLATAI

1.§

(1) A nemzetiségi 6nkorményzat hivatalos megnevezese:
AJKA VAROS NEMET NEMZETISEGI ONKORMANYZATA
Deutsche Selbstverwaltung der Stadt Ajka

(2) A nemzetiségi 6nkorményzat ¢s képviseld-testiiletenek szekhelye és postacime:
8400 Ajka, Szabadsag tér 12. VAROSHAZA

2.§

(1) A nemzetiségi onkormanyzat jogi személy, az Nek. tv-ben foglaltaknak megfeleléen
valasztott tagokbol alakult, kozvetlen modon 1étrejovo dnkormanyzati testiilet, melynek
szervei: - elndk

- elnokhelyettes.

(2) A képvisel6-testiilet tagjainak szama: 5 6

(3) A képviselok és tisztségviselok névsorat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2.
fiiggeléke tartalmazza.

(4) Nletékességi teriilete Ajka varos kozigazgatasi teriiletére terjed ki.

(5) A nemzetiségi Onkormanyzati feladat- €s hataskorok a nemzetiségi Onkormanyzat
testiiletét illetik meg, a nemzetiségi onkormanyzatot az elndk képviseli. A képviselo-
testillet az elndk és elndkhelyettes egyidejli akadalyoztatdsa esetén — barmely tagjat
meghatalmazhatja a nemzetiségi Onkormanyzat mas szervek elotti képviseletének
ellatasara. Jognyilatkozat tételére is feljogositdé meghatalmazast teljes bizonyitd erejli
maganokiratba kell foglalni. Az elndk akadalyoztatasa esetén barmely képvisel6t
felhatalmazhatja rendezvényeken vald képviseletre.



3.§

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat muiikddése soran az ,,Ajka varos Német Nemzetiségi
Onkorméanyzata; Deutsche Selbstverwaltung der Stadt Ajka” felirati koérbélyegzot
hasznalja. A bélyegzé hasznalatdra a nemzetiségi Onkormanyzata elndke jogosult,
tovabba a Gazdalkodasi Jogkorok Szabalyzata szerint a fokonyvelés vezetdje.

(2) A bélyegzokrdl az Ajkai Kozds Onkorményzati Hivatal Onkormanyzati Irodaja
nyilvantartast vezet.

4.

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat jelképeirdl, kitiintetések odaitélésének feltételeirdl,
szabalyairdl kiilon hatarozatot hoz.

5.8
(1) Ajka varos Német Nemzetiségi Onkormanyzata egyiittmiikodik az anyaorszaggal:

a) ezen beliil Ajka testvérvarosaval, Unnaval, és az anyaorszagban miikodé — a német
nemzetiség célkitlizéseivel azonos célkitlizéseket valld szervezeteivel,

b) egyéb német nyelvteriileten miik6do civil és tarsadalmi szervezettel

(2) A kapcsolatok megfeleld szintjén az egyiittmiikddést az onkormanyzat megallapodasban
rogziti.

(3) A nemzetiségi onkormanyzat kiilfoldi onkormanyzattal csak akkor létesit és tart fenn
kapcsolatot, ha az a helyi német nemzetiség érdekeit szolgélja, s nem jar aranytalanul

nagy anyagi megterheléssel.

(4) A német nemzetiségi 6nkormanyzat kapcsolatot tarthat nemzetiségi egyesiiletekkel, mas
szervezetekkel, veliik egylittmiikodési megallapodast kothet.

Il. FEJEZET
AZ ONKORMANYZAT FELADATA ES HATASKORE

6.§

(1) A helyi nemzetiségi Onkormanyzat a helyi nemzetiségi koziigyek ellatdsa soran a
torvény altal kotelezéen eldirt, illetéleg onként vallalt feladat és hataskorében jar el. A
torvény altal kotelezOen eldirt, illetéleg Onként vallalt feladat és hataskoroket a
szabalyzat 1. szam( melléklete tartalmazza.

(2) A helyi nemzetiségi Onkormanyzati feladat és hataskorok a német nemzetiségi
Onkormaényzat testiiletét illeti meg.

(3) A Képviselo-testiilet at nem ruhazhat6 feladat-és hataskorét a 2. melléklet rogziti.



(4) A képvisel6-testiilet hataskorét az onkormanyzat elnokére atruhazhatja. A képvisel6-
testiilet az atruhdzott hataskor tekintetében utasitast adhat a hatdskor gyakorlasahoz és e
hataskort visszavonhatja. Az atruhazott hataskor tovabb nem ruhazhat6 at.

Az atruhdzott hataskor gyakorlasarol az elndk a képviseld-testiiletnek a soron kdvetkezd
ilésen rendszeresen beszamol.

(5) A képvisel6-testiilet kezdeményezheti a telepiilési 6nkormanyzatnal egyes feladat és
hataskor nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testiiletére valo atruhazasat, melyre
vonatkozdéan az atadé és az atvevd Onkormdényzat, valamint az orszagos német
nemzetiségi onkormanyzat harom oldalu megéllapodast kot.

1. FEJEZET

A NEMZETISEGI KEPVISELO-TESTULET SZERVEZETE ES MUKODESE

7.§

(1) A képviselo-testiilet hataskorét tilésein gyakorolja.

(2) A képvisel6-testiilet alakuld, rendes és rendkiviili iilést tart.

(3) A képvisel6-testiilet tiléseit az elnok hivja Gssze és vezeti.

(4) Az elnok akadalyoztatasa vagy a tisztség ideiglenes betoltetlensége esetén az {ilést az
elndkhelyettes hivja Ossze.

A képviselo-testiilet alakuld iilése

8. §

(1) A képviselo-testiilet alakulo iilését a helyi valasztasi bizottsag elndke hivja Gssze és
felkéri a legiddsebb képviseldt a korelndki teenddk ellatasara.

(2) Az alakulo {iilésen a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat testiilete a tagjai koziil

tarsadalmi megbizatast elnokot, az elndk helyettesitésére, munkajanak segitésére
tarsadalmi megbizatasu elnokhelyettest valaszt.
A helyi nemzetiségi Onkormanyzat elndkének, elnokhelyettesének megvalasztasa
mindsitett tobbségli, nyilt szavazassal torténik. Az elndk személyére barmely képviseld,
az elnokhelyettes tagjainak személyére a nemzetiségi Onkormdényzat elndke, vagy
barmely képviseld tesz javaslatot.

(3) A Képviseld-testiilet elndke az lesz, aki megkapja a megvalasztott nemzetiségi
képviseldk tobb mint felének szavazatat.

(4) Az elnokhelyettes megvalasztasara az elnok megvalasztasara vonatkozo rendelkezéseket
kell alkalmazni.



A képviselo-testiilet rendes iilése, és az iilés dsszehivasanak szabalyai

9. §

(1) A nemzetiségi O6nkormanyzat rendes tiléseit — éves munkaterv alapjan iitemezett
idépontokban — évente legalabb négy rendes iilést tart. Az {ilést 0ssze kell hivni a
telepiilési nemzetiségi Onkormanyzati képviselok tobb, mint egynegyedének az
inditvanyara.

(2) A nemzetiségi Oonkormanyzat képviselO-testiilete tilését az elnok irasbeli meghivoval
hivja 0ssze az Onkormanyzat székhelyére, siirgés esetben a meghivas e-mailben,

telefonos értesitéssel is torténhet. A képviseld-testiilet indokolt esetben kihelyezett tilést
tarthat.

(3) Az iilés meghivojat a napirendek irasos anyagaval egyiitt ugy kell kézbesiteni, hogy azt,
a képviseldk az iilés el6tt harom nappal megkapjak.

(4) A meghivonak tartalmaznia kell az iilés helyét, idépontjat, jellegét, napirend targyat,
el6terjesztdjét.

A képviselo-testiilet rendkiviili iilése, és az iilés dsszehivasanak szabalyai
10. §
(1) Az elndk — halaszthatatlan {igyben, ha a rendes {ilést megvarni nem lehet, vagy ha a

munkatervben nem tlitemezett napirendet jelentdségénél fogva kiilon indokolt targyalni
— rendkiviili ilést hivhat dssze.

(2) A rendkiviili ilést a telepiilési Onkormanyzat vagy legalabb harom nemzetiségi
képviseld javaslatara, az inditvany benyUjtasat kovetd 6t napon beliil 6ssze kell hivni.
Az erre vonatkozo inditvanyt az eln6knél kell benytjtani.

(3) Rendkiviili tilésre sz016 meghivo €s irasos anyaga a (2) bekezdésben foglalt hataridonél
rovidebb idépontban is kézbesithetd.

A képviselo-testiilet iiléseinek nyilvanossaga
11. §

A Képviselo-testiilet tilésének nyilvanossagara, valamint zart iilés tartasara Nek. tv.
rendelkezései az iranyadoak. A Képvisel6-testiilet iilései altalanos szabaly szerint

nyilvanosak, a nyilvéanos iiléseken barki részt vehet. A hallgatdsag az {ilés rendjét nem
zavarhatja.

A lakossag értesitése a képviselo-testiilet iilésérol
12. §

(1) Az ilés idépontjarol €és napirendjérél a varos lakossagat a meghivonak a varos
hivatalos honlapjan www.ajka.hu valo kozzétételével kell értesiteni.



A képviselo-testiilet iilésére meghivandok kore
13. §
(1) A képvisel6-testiilet tilésére meg kell hivni:

1) ahelyi nemzetiségi dnkormanyzati képviseloket

2) atelepiilési onkormanyzat polgarmesterét,

3) ateleplilési 6nkormanyzat jegyz6jét,

4) a Hivatal napirenddel érintett vezetd koztisztvisel§jét,
5) az elnok altal esetenként megjeldlt személyeket.

(2) az (1) bekezdésben foglaltak az iilésen tanacskozasi joggal vesznek részt.
A képviseld-testiilet iilésének napirendje

14. §

(1) A képviselo-testiilet iilésének napirendjére a kikiildott meghivoban az elndk tesz
javaslatot, a meghivd szerinti napirendi javaslattol a sorrend tekintetében eltérhet, a
napirendi javaslatot kiegészitheti.

(2) A képviselo-testiilet tagja kezdeményezheti a napirendek sorrendjének megvaltoztatasat,
szobeli elOterjesztéskeént targyalhaté iligy napirendre torténd felvételét, napirendek
Osszevont targyaldsat, egyes iigyek napirendrdl valo levételét. Ezt a javaslatot roviden
meg kell indokolni.

(3) A szobeli eldterjesztésben targyalhato ligyet kivéve ijabb {ligy csak siirgdsségi inditvany
alapjan targyalhato.

(4) Korabbi képviselo-testiileti iilésen eldontott igyet — a dontés feliilvizsgalata céljabol — a
képviseld-testiilet ismét napirendjére tlizhet. Az ismételt targyaldsra az elndk, a
képviseld-testiilet tagja tehet indokolt javaslatot. Ugyanazon iigy csak egy alkalommal
targyalhatd 1wjra. A napirendre vald felvételrdl a képviseld-testiilet mindsitett
szOtobbséggel kiilon hatarozatot hoz.

(5) A napirendi pontok elfogadasarol a képviseld-testiilet egyszerli szotobbséggel, vita
nélkiil hataroz.

(6) Ulés kozben elndki, vagy képviseldi inditvanyra — az iilés gyorsabb vezetése érdekében
a mar elfogadott napirendek sorrendje megvaltoztathatd, illetve még nem targyalt
napirendek egyiittes targyaldsra 6sszevonhatok. Ebben az esetben a képviseld-testiilet az
ujabb modositasrdl egyszerli szotobbséggel szavaz.
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A napirendi pontok targyalasi sorrendje
15. §

(1) A napirendi pontokat a nemzetiségi Onkormanyzat képviselO-testiilete az alabbi
sorrendben targyalja:
a) napirend el6tti ligyek
b) dontés a siirgésségi inditvany, mar eldontott tigy Gjratargyalasa kérdésében,
€) anapirend elfogadasa,
d) gazdasagi, vagyoni ligyek,
e) beszamolok
f) testiileti hataskorokbe tartozo egyedi ligy
g) kozérdeki kérdések, bejelentések és javaslatok

Napirend elétti iigyek

16. §

(1) Az elndk javaslatara a képviselok koziil a képvisel-testiilet egyszerti szotobbséggel
jegyzOkonyv-hitelesitdt valaszt.

(2) Napirend el6tt az elndk Osszefoglald tajékoztatot ad az el6zo iilés ota eltelt id6 alatt tett
fontosabb intézkedésekrdl, atruhazott hatdskorben hozott dontésekrdl, valamint a
jelentdsebb eseményekrol.

(3) Az elndk ismerteti a korabbi zart {ilésen hozott dontéseket. A tajékoztatd csak az ligy
targyanak megjelolését és a dontés lényegét tartalmazhatja.

Siirgdsségi inditvany
17. §

(1) Az elnok, a képvisel6-testiilet tagjai, a polgarmester siirgésséggel kérhetik a képviseld-
testiilettdl egyes tigyek soron kiviili megtargyalasat.

(2) A siirgdsségi targyalasra vonatkozo inditvanyt legkésébb az {ilést megel6zd
munkanapon, indokolassal ellatva irasban kell benytjtani az elndkhoz.

(3) Az inditvany napirendre tiizésér6l a képviselO-testiilet mindsitett szotobbséggel dont.
Egyetértés esetén az ligyet elsd napirendi pontként targyalja a testiilet.

(4) Az eldterjesztést lehet6leg irasban el kell késziteni.

Ha ez az 1d6 rovidsége miatt az altalanos szabalyok szerint nem lehetséges, akkor az
el6terjesztés rovid, kivonatos valtozatat, vagy csak a hatarozati javaslatot kell késziteni.
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A képviselo-testiileti iilés hatarozatképessége, tanacskozasi rendje
18. §

(1) A képvisel6-testiilet iilése akkor hatarozatképes, ha az iilésen a helyi nemzetiségi
képviseldknek tobb, mint a fele (3 {6) jelen van.

(2) A képviselo-testiilet tilését az elndk, akadalyoztatasa esetén az elndkhelyettes vezeti.
Akadalyoztatas alatt a kizarast is érteni kell.

(3) Az iilésen az elnok munkéjat a jegyz6, akadalyoztatdsa esetén az Onkormanyzati Iroda
vezetdje segiti.

(4) Az iilés elndke megallapitja a jelenlévo képviselok szamat, a hatarozatképességet és az
iilést megnyitja. Az iilés tartalma alatt az elnok folyamatosan figyelemmel kiséri az tilés
hatarozatképességeét.

19. §

(1) Az iilés elndke minden napirend felett vitat nyit.

(2) El6szor a napirendi pont eldadojat illeti a sz, aki az el6terjesztéshez rovid kiegészitést
flizhet.

(3) A vitat megel6zben az eléadohoz kérdéseket lehet intézni.

(4) A kérdések megvalaszolasa utan a képviselok hozzaszolas formajaban kifejtik
véleményiiket.

(5) A hozzaszolasok utan az elndk a vitat lezarja. A napirend eldadodjat a vita lezarast
kovetden megilleti a zarszo joga. A zarszo keretében ki kell térni arra, hogy a napirend
eléaddja mely javaslatokkal ért, illetve nem ért egyet.

(6) A vita lezarasa utan keriil sor a modosité inditvanyok beterjesztésére és azokrol valo
szavazasra. Az egymdashoz képest jelentéktelen eltérést tartalmazd6 modositd
inditvanyokat az elndk egy inditvanyban Osszefoglalhatja, tovabba megkisérelheti az
inditvanytevok allaspontjat egymashoz kozeliteni.

Napirendhez kapcsolodo felszolalas

20. §

(1) A képviseldk a napirendhez vald hozzaszolasi szandékukat az iilés elnokének jelzik. A
felszolalasra — a jelentkezés sorrendjében — az elndk adja meg a szot.

(2) A képviselo-testiilet felszolalasi jogot adhat a nem tanacskozasi joggal résztvevoknek,

allampolgéaroknak is. A hozzészolds joganak megadasarol a képviseld-testiilet vita
nélkiil, egyszerli szotobbséggel alakszerii hatarozat nélkiil dont.
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(3) A vita elhtzddasa esetén barmely képviselé javasolhatja a hozzaszolasok tartamanak
korlatozasat, errél a képviselo-testiilet vita nélkiil, egyszerii szo6tobbséggel, alakszeri
hatarozat nélkiil dont.

(4) A napirend el6adodja, és torvényességi észrevétel esetén a jegyz6 a vitaban soron kiviil
felszolalhat.

(5) A targyalt napirendet érint6 tigyrendi kérdésben barmelyik képviseld soron kiviil is szot
kérhet. Az iigyrendi javaslat felett a képviselo-testiilet vita nélkiil, egyszer
szOtobbséggel dont.

(6) Ha a napirendhez tobb felszolaldo nincs, az elndk a vitat lezarja. A vita lezarast
barmelyik képviseld is javasolhatja, e kérdésben a képviseld-testiilet vita nélkiil,
egyszerli szOtobbséggel hatdroz. Ez utobbi esetben is szot kell adni azonban a
hozzészolasra kordbban mar jelentkezetteknek.

Dontéshozatal szabalyai
21. §

(1) A képviselb-testiillet dontését hatarozat formaban — a szervezeti és miikodési
szabalyzatban meghatarozott szavazas szabalyai szerint —-hozza meg.

(2) A képvisel6-testiilet érdemi dontését hatarozatba kell foglalni. Az elndk a szavazas
el6tt koteles a szavazasra feltett hatarozati javaslatot szoban ismertetni. Sziikség szerint
a hatarozat megfogalmazasara az elndk sziinetet rendelhet el.

Kizaras a dontéshozatalbol
22.§

(1) A képviselo-testiilet dontéshozatalabol kizarhato az, akit, vagy akinek a hozzatartozojat
az iigy személyesen érinti. A képvisel6 koteles bejelenteni a személyes érintettséget. A
kizarasrol az érintett képviseld kezdeményezésére vagy barmely mas helyi nemzetiségi
onkormanyzati képviseld javaslatara a testiilet dont. A kizarasrol a képviseld-testiilet
mindsitett tObbséggel dont. A kizart képviseldt a hatarozatképesség szempontjabol
jelenlévonek kell tekinteni.

A dontéshozatal modja és a szavazas szabalyai
23. §

(1) A javaslat elfogadasarol a jelen 1évo telepiilési nemzetiségi dnkormanyzati képvisel6k
tobb, mint a felének igen szavazata (egyszerii szotobbség) sziikséges.

(2) A megvalasztott képviseldk tobb, mint felének szavazata (mindsitett tobbség) sziikséges

a szervezeti ¢és miikddési szabalyzat 3. mellékletében felsorolt kérdésekben valo
dontéshozatalhoz.

13



(3) A képvisel6-testiilet minden egyéb kérdésben egyszerti szotobbséggel dont. A mddosito
¢és kiegészitd javaslatokat nem kell szavazasra bocsatani, ha azokat az elSterjesztd
elfogadta.

(4) A mobdositd, kiegészitd javaslatokrol valé dontés utan keriil sor az érdemi dontés
elfogadésara.

(5) A testiilet a hatarozatait nyilt szavazassal hozza.

(6) A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik.
Az eln6k megszamlalja a szavazatokat, majd ismerteti a szavazas eredményét. A javaslat
mellett és ellene leadott szavazatok, valamint a tartdzkodasok szama, tovabba az érdemi
dontés. Kétség esetén, illetve barmely képviseld inditvanydra a szavazast meg kell
ismételni.

(7) Zart ilésen targyalt ligyekben titkos szavazas is tarthatd a jelenlévd képviseldk tobb
mint felének a kezdeményezésére. .

(8) A titkos szavazasrdl a képvisel6é-testiilet egyszer(i sz6tobbséggel dont.

(9) A képvisel6-testiilet a titkos szavazas lebonyolitasara haladéktalanul harom taga
ideiglenes bizottsagot valaszt.

(10) A titkos szavazas boritékba helyezett, bélyegzélenyomattal ellatott szavazolapon,
szavazofiilke, vagy kiilon helyiség és urna hasznalataval torténik.

(11) A titkos szavazas eredményét kiilon jegyzOkonyvben kell rogziteni, amelyet az
ideiglenes bizottsag elndke ismertet a képviseld-testiilettel.

(12)Az elndk névszerinti szavazast rendel el a jelen 1évé képviselok tobb, mint felének
kezdeményezésére. Az inditvanyrol a képviselo-testillet vita nélkil, egyszerii
szotobbséggel dont.

(13) A névszerinti szavazas esetén a képviselok névsorat ABC sorrendben fel kell olvasni.
A képviselok ,,igen”, ,nem”, ,tartozkodom” nyilatkozattal szavaznak. A névsort a
jegyz0 olvassa, és azonnal visszaolvasva feltiinteti a 3. fliggelék szerinti szavazasi iven.
A szavazasi ivet — a szavazatok Osszeszamlaldsa utdn — 4tadja az elndknek.

A szavazas eredményét az elnok hirdeti ki.
A szavazasi ivet a jegyz6konyvhoz kell csatolni.

(14) A szavazas akkor eredményes, ha a javaslat mellett leadott ,,igen” szavazatok, vagy az
ellene leadott ,,nem” szavazatok szama egyszerli sz6tobbségnél meghaladja a jelenlévd
képviselok szdmanak a felét, mindsitett tobbségnél pedig eléri vagy meghaladja a
megvalasztott képviselok szamanak a felét.
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Rendfenntartas a képviselo-testiileti iilésen
24. §
(1) A tanacskozas rendjének fenntartasarol az tilés elnoke gondoskodik.

(2) A tanacskozas rendjének fenntartasa érdekében az iilés elndke:

a) a targytol eltéré, vagy ugyanazon érveket megismétld felszolalot figyelmezteti,
ismételt esetben megvonja a szot,

b) rendre utasitja azt a képvisel6t, aki a képvisel-testiilet tekintélyét sért6 kifejezést
hasznal, ismételt estben megvonja téle a szot,

C) az lilésterembdl kiutasithatja a rendbonté hallgatot,

d) ha a rendzavaras a tanacskozas folytatasat lehetetlenné teszi, az elndk az iilést
ugyanazon {ilésnapon beliil hatidrozott iddre felfiiggesztheti, sulyos rendzavaras
esetén, ha az {ilés folytatasa lehetetlen, az elndk az iilést berekeszti.

(3) Az iilés elndkének a rendfenntartas korében tett intézkedései ellen felszolalni, az
elnokkel vitaba szallni, az intézkedéseket visszautasitani nem lehet, kivéve a
szomegvonas esetét.

Ha a rendreutasitott a szomegvonast sérelmezi, azonnal a képviseld-testiilethez
fordulhat.
A szomegvonas kérdésében a képviseld-testiilet egyszerli sz6tobbséggel dont.

A képviselo-testiilet hatékony miikodésének eszkoze
25. §

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete éves munkaterv alapjan latja el
feladatait.
(2) A munkatervet az elndk terjeszti a testiilet elé.

(3) A munkaterv f6bb tartalmi elemei:

a) atargyidészak f6 feladatainak megjeldlése,

b) a jogszabaly alapjan kotelezéen targyalando napirendek,

C) a testiileti iilések iddpontja,

d) anapirendek cime, el6addja,

e) akozmeghallgatas(ok) iddpontja

f) egyéb, szervezési teenddk rogzitése (forumok rendezése, kihelyezett {ilés,
rendezvények)

(4) A munkaterv-tervezet benyujtasaval egyidejilleg az elnok a korabbi targyidészak
munkatervi feladatainak végrehajtasarol roviden tajékoztatja a képviseld-testiiletet.

(5) A munkaterv Osszeallitasahoz az elndk javaslatokat kér:
a) aképviselo-testiilet tagjaitol,
b) atelepiilési dnkormanyzat polgarmesterétol,
C) ajegyzotol
d) anemzetiségnek szolgaltatast nytjtod intézmények vezetditol

(6) A munkatervet meg kell kiildeni a képviseloknek, a telepiilési Onkormanyzat
polgarmesterének és jegyzdjének.
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. FEJEZET

A KEPVISELO-TESTULET ULESEINEK ELOKESZITESE, A TESTULETI

1)

@)

(3)

(4)

()

1)

(2)

MUKODES IRASBELI DOKUMENTUMAI
Az eléterjesztések készitése
26. §

A képviseld-testiilet elé¢ a dontéstervezetek eldterjesztés formajaban keriilnek
beterjesztésre.

A képviseld-testiilet elé jegyzdvel egyeztetett és altala torvényességi szempontbodl
ellendrzott eldterjesztés nyujthato be.

Az elOterjesztés elokészitése az eldadd feladata, aki az el6készitésért,
kozremiikddok bevonasaért és az érdekeltekkel valo egyeztetésért felelds.

Az elbterjesztések formai és tartalmi kovetelményeinek betartasarol az elndk
gondoskodik.

Az elokészités sordn a Hivatal bels6 szervezeti egységei kotelesek egylittmitkddni,
az el6terjesztést elkésziteni, vagy a készitok szamara a sziikséges informaciokat
megadni.

Az elbterjesztést az iilés eldtt 10 nappal kell a jegyz6 részére leadni, aki vizsgalja
a hatarozati javaslatok térvényességét.

A jegyzd esetleges jogszabalysértés megeldzésére intézkedést kezdeményez.

Az eloterjesztések tartalmi és formai kovetelményei

27.§

Az elbterjesztést irasban kell elkésziteni. Az irasbeliség rendkiviili {ilés esetén,
személyi ligyekben és egyszerli megitélésii, részletes elemzést, az érvek kifejtését
nem igényld ligyben mellézhetd.

Az elbterjesztés két részbdl all:

a) bevezetd részbdl és
b) hatarozati javaslatbol

(3) Az eldterjesztés bevezetd része tartalmazza:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)

a fejrészt (eldterjesztd, cim, ligyszam)

az elbterjesztés készitdjének nevét,

az ligy (napirend) targyat,

a testiileti targyalas alapjat képezd informaciokat, tényeket, adatokat,

a sziikséges ¢és lehetséges dontési valtozatokat és azok jogszabalyi alapjat,
a dontések varhato kovetkezményeit, pénziigyi, gazdasagi hatasat,

az eldterjesztd allasfoglalasat,
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(4) A hatarozati javaslat tartalmazza:

a) a testiileti dontést, rendelkezést, intézkedést, illetve ezek lehetséges valtozatait,

b) sziikség szerint a végrehajtas modjara vonatkozo eldirasokat,

C) a végrehajtasért felelos(0k) megnevezését és a hataridé év, hod, nappal vald
megjelolését.

(5) Az elfogadott hatarozatokat januar 1-jétél — a szamozast minden évben Gjrakezdve —
folyamatos sorszammal kell ellatni. (Sorszamot térve az évszammal, feltiintetve az
iilés napjat és a NNO. (német nemzetiségi onkormanyzat) hatarozati roviditést.

(6) A hatarozatokrol olyan nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza a hatarozat
targyat, szamat, a végrehajtas hataridejét, a végrehajtasért felelds nevét.
A végrehajtasért felelosok a hataridd lejartat koveté harom napon beliil kotelesek az
elndk részére a jelentést leadni.

(7) Testiileti tilésre az alabbiak nyujthatnak be el6terjesztést:

a) nemzetiségi 6nkormanyzat elndke,

b) nemzetiségi 6nkormanyzat képviseldje,
C) polgarmester — alpolgarmester,

d) jegyz6 és aljegyzo.

e) kiilsé szervek

(8) Kiilsé szervek beszamolojat a szerv vezetdje terjeszti a képviseld-testiilet elé.
Jegyzokonyv
28. §

(1) A testiilet tilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni magyar nyelven. A képviseld-testiilet
ilésén elhangzottakat hangfelvétellel is rogziteni kell.

(2) A zart iilésrdl kiilon jegyzokonyvet kell késziteni.
(3) Az elndk a jegyzOkonyv elkészitéséhez kérheti a Hivatal kbzremiikodését.

(4) A jegyzOkonyvet harom példanyban kell elkésziteni: Ebbol:

- egy példanyt az elndk az iilést kovetd 15 napon beliil koteles megkiildeni a
Veszprém Megyei Korméany Hivatal vezetdjének a jegyzOkonyv mellékleteivel
egyutt,

- egy példanyt Ajka varos Onkormanyzata Jegyzdjének, mely a mellékletekkel a
Hivatal irattaraba kerdil, (a nemzetiségi dnkormanyzat iratai kdz¢)

- egy példanyt a mellékletekkel egyiitt be kell kotni, a zart tlésrdl késziilt
jegyzOkonyv kivételével.
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(5) A jegyz6konyv tartalmazza:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
K)

1)

m)

n)
0)
p)
a)
r
s)
t)

az lilés helyét, idejét és az iilés jellegét,

a megjelent képviseldk és a tdvolmaradok nevét,

a meghivottak nevét, a tanacskozasi joggal résztvevok nevét, megjelenésiik tényét

a lakossag részérél megjelentek szamat,

az lilés megnyitasanak idépontjat,

az iilés hatarozatképességét,

a napirend el6tti felszolalasokat,

az elfogadott napirendet,

napirendi pontonként az eléado és a felszolald nevét, a kérdések és a hozzaszolasok
Iényegét, illetve kérelemre a sz6 szerint elhangzottakat,

a szoban eldterjesztett, vagy a moddositasok utdn megfogalmazott hatdrozat
tervezetet,

a hatdrozathozatal mddjat,

a szavazas szamszeri eredményét €s a hatarozat szovegét, tovabba kiilon inditvanyra
a nemzetiségi véleményt,

az elnok esetleges intézkedéseit,

a jegyz0 esetleges torvényességi észrevételeit,

az iilésen tortént fontosabb eseményeket,

kozérdekii kérdéseket, bejelentéseket, az ezekre adott valaszokat és az elfogadassal
kapcsolatos nyilatkozatokat, testiileti dontéseket,

az iilés bezardsanak (félbeszakadéasanak) idejét,

az elndk ¢és a jegyzOkonyv-hitelesitd alairdsat, az Onkorményzat bélyegzd
lenyomatat.

(6) A jegyzOkonyv mellékletei:

a) meghivo,

b) irasos el6terjesztések, interpellaciok,

c) jelenléti iv,

d) titkos szavazas jegyzékonyve,

e) aképviseld irasban benyujtott hozzaszolasa,

f) ajegyzoé torvényességi észrevétele,

g) az iilésen ismertetett levél, egyéb irat fénymasolata.

(7) A jegyzokonyvbdl az iilés utan az érdemi dontések teljes szovegét tartalmazo kivonatot
kell késziteni, melyet meg kell kiildeni a dontéssel érintetteknek, a végrehajtasban
résztvevoknek és a feleldsoknek, valamint a képviseloknek.

A jegyzokonyvbe torténo betekintés szabalyai

29.§

(1) A telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat testiileti tilésére késziilt elterjesztések és
jegyzokonyvek — a zart iilésre késziilt elOterjesztések és jegyzokonyvek kivételével a
Hivatalban megtekinthetok.

A zart Uilés jegyzOkonyvét az érintettek €s meghatalmazottjuk tekinthetik meg.
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(2) A zart iilésen hozott dontések 1ényegét — a zart {ilésre vonatkozd szabalyok sérelme
nélkil- a kdvetkez6 nyilvéanos testiileti iilésen roviden nyilvanossagra kell hozni.

(3) A jegyzékonyv, illetve a hangfelvétel hivatalos megkeresésre a birdsagnak és mas
hatésagnak kiadhato.

(4) A képviselo-testiilet tilésérdl késziilt hangfelvételt egy évig kell megbrizni.

(5) A képviselo-testiilet nyilvanos tilésérdl filmfelvétel készithetd, az iilés egyenes
adasban kozvetithetd.

(6) Az iinnepi tilésrol késziilt hangfelvételt, filmfelvételt selejtezni nem lehet, megérzésre
at kell adni a Varosi Konyvtarnak.

IV. FEJEZET

ANEMZETISEGI KEPVISELO, ELNOK, ELNOKHELYETTES
30. §

(1) A nemzetiségi onkormanyzati képviseld, mint a nemzetiségi dnkormanyzat testiiletének
tagja, nemzetiségi ligyekben az adott helyi kisebbség érdekeit képviseli. Részt vesz a
képviselo-testiilet dontésének eldokészitésében, a dontésben ¢és a végrehajtas
megszervezésében.

A képvisel6k jogai és kotelességei azonosak.

(2) A nemzetiségi dnkormanyzati képviseld:

a) testiileti iilésen az elnoktodl, elndkhelyettestdl, a bizottsag elndkétol, a helyi dnkormanyzat
jelen 1évo képviseldjétdl nemzetiségi Onkormdnyzati iligyben felvildgositast kérhet,
amelyre az iilésen szdban, vagy legkésObb tizendt napon beliil irdsban érdemi valaszt
kell adni,

b) kérésére irasbeli hozzaszolasat a jegyzOkonyvhoz kell mellékelni, kérésére véleményét
sz0 szerint rogziteni kell a jegyz6konyvben,

) megbizas alapjan képviselheti a nemzetiségi onkormanyzat testiiletét,

d) koteles részt venni a testiilet munkajaban,

e) Kezdeményezheti, hogy a képviseld-testiilet vizsgalja feliil az atruhazott dnkormanyzati
tigyben hozott dontéseket.

f) Az elndk megbizasa alapjan szakmai és érdeklodési kdrének megfeleléen képviselheti a
képviseld-testiiletet.

g) Az elnoktdl igényelheti a képviseldi munkajahoz sziikséges tajékoztatast, ligyviteli
kozremiikodést, kozérdekii tigyben intézkedést kezdeményezhet.

h) Az orszagos és teriileti nemzetiségi dnkormanyzat megvalasztasa soran gyakorolja az
elektorok szamara torvényben megallapitott jogokat.

1) Koteles a tudomasara jutott allami, szolgalati, lizleti titkot meg0rizni.

J) Tartson kapcsolatot valasztoival, a nemzeti kisebbségek kozosségeivel.

K) Elozetesen jelentse be az elndknek, ha megbizatasanak teljesitésében akadalyoztatva van.

(3) A telepiilési nemzetiségi Onkormanyzati képviselot a testiileti munkaban vald
részvételhez sziikséges idOtartamra munkahelyén fel kell menteni a munkavégzés alol.
Az emiatt kiesett jovedelmét a telepiilési nemzetiségi onkormanyzat testiilete tériti meg,
aminek alapjan a képviseld tarsadalombiztositasi ellatasra is jogosult.

19



A nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke
31.§

(1) Az elnok képviseli a helyi nemzetiségi dnkormanyzatot, tanacskozasi joggal részt vesz a
telepiilési onkormanyzat képviseld-testiileti tilésén.

(3) A Nek. tv-ben eldirtakon tal:

a) gondoskodik a nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez sziikséges feltételek
megteremtésérol, kiillonosen a  telepiilési  Onkorményzattal valé  jo
egyiittmiikodésrdl, a hivatal kozremiikodésérdl, a nemzetiségi dnkormanyzat
dontéseinek  megfeleld  elokészitésérdl és  végrehajtasarol, a  civil
szervez6désekkel, a kozigazgatasi Szervekkel wvalo kapcsolattartasrol, a
nemzetiségi Onkormanyzat képviseletérol,

b) dont a ra atruhazott hataskorbe tartozo tigyekben,

c) tajékoztatja a telepiilési Onkormanyzat képviseld-testiiletét a nemzetiségi
onkormanyzat képviseld-testiiletének allaspontjardl azokban az iigyekben,
amelyekben véleményezési, egyetértési jog illeti meg,

d) gondoskodik a palyazatok id6ben torténd elokészitésérdl és benytjtasarol,

e) gondoskodik a nyilvanossag megteremtésérol, a helyi forumok szervezésérol,
altalaban a kisebbséghez tartozo valasztopolgarok véleményének megismerésérol.

(4) A kolesonos tajékoztatas jegyében egyiittmiikodik az elnokhelyettessel.

(5) A nemzetiségi Onkormanyzat elnoke, akadalyoztatisa esetén elndkhelyettese az
onkorményzat sz€khelyén, a német nemzetiség ligyeinek intézésére fogadonapot tart.
A fogadonap id6pontjat a helyi lakossag tudomasara kell hozni.

A nemzetiségi 6nkormanyzat elnékhelyettese
32.§

(1) A nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiilete sajat tagjai koziil az elndk javaslatara
munkdjanak segitésére tarsadalmi megbizatast elndkhelyettest valaszt.

(2) Az elnokhelyettes:
a) helyettesiti a nemzetiségi onkormanyzat elnokét, annak akadalyoztatasa esetén, ez
esetben jogai €s kotelezettségei az elnokével azonosak,
b) ellatja az elnoktdl kapott feladatokat, beszamol az elndknek azok végrehajtasarol,
C) részt vesz a képviselO-testiileti dontések el6készitésében és végrehajtasaban,
d) a kolesonos tajékoztatas jegyében egyiittmiikddik az nkormanyzat elndkével.
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A képviselo-testiilet tagjainak dijazasa
33. 8§

A telepiilési nemzetiségi Onkormdanyzat testiilete az elndkének, elndkhelyettesének,
tagjanak nem allapit meg tiszteletdijat.

V. FEJEZET
Az onkormanyzat egyiittmiikodése, kapcsolatai
34.§

(1) A helyi nemzetiségi Onkormanyzat feladatai hatékonyabb ellatasa érdekében
tarsulasokban vehet részt telepiilési vagy mds nemzetiségi Onkormanyzatokkal. A
tarsulas feltételeit megallapodéasban kell rogziteni.

(2) A helyi német nemzetiségi dnkormanyzat feladatai megvaldsitasaban egytittmiikodik
Ajka varos Onkorményzatéval (a tovabbiakban: Onkormanyzat). A két dnkormanyzat
a varos kozigazgatdsi hatarain beliill, egymas érdekeinek kolesonds tiszteletben
tartasdval végzi a torvényekben meghatarozott feladatait.

(3) A nemzetiségi Onkormanyzat elndke tanacskozasi joggal részt vesz a telepiilési
onkormanyzat képviseld-testiiletének és allandd bizottsagainak iilésén, ott felszolal
nemzetiségi tligyekben, s az Onkormanyzat képviseld-testiiletének soron kovetkezd
ilésén a nemzetiséget €rintd dontésekrodl a képviseldket tajékoztatja.

(4) A nemzetiségi Oonkormanyzat elndke a telepiilési Onkormanyzat polgarmesterével,
alpolgarmesterével, bizottsdgok elndkeivel és a jegyzOvel rendszeres kapcsolatot tart,
ennek keretében tdjékoztatja Oket a nemzetiségi Onkormanyzat miikodését érintd
kérdésekrdl. A telepiilési onkormanyzat polgarmesterét a nemzetiségi dnkormanyzat
rendezvényeire, linnepeire meghivja.

(5) Az Onkormanyzat a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat részére biztositja a
mikodés személyi és targyi feltételeit és gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos
végrehajtasi feladatok ellatasarol, melyek teljesitése érdekében a két dnkormanyzat
kozigazgatasi szerzodést kot.

(6) Az Onkormanyzat és az Ajkai K6zds Onkormdanyzati Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal) biztositja a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat szamara a miikodéshez
sziikséges személyi és targyi feltételeket a kozigazgatdsi szerzodésben foglalt
megallapodasban rogzitettek alapjan. A testiileti miikodés feltételeinek biztositasan,
az ezzel kapcsolatos teend6kon értend6 kiilondsen:

a) A testilleti miikddéshez €s az nemzetiségi Onkormanyzati feladatok ellatasdhoz
ingyenesen biztositja az Onkormanyzat székhelyén (8400 Ajka, Szabadsag tér 12.)
a Varoshaza IV. emelet 407. szam® irodahelyiséget berendezéssel egyiitt
nyitvatartasi idoben igény szerint, de legalabb harminckét 6rdban.

b) Az Onkorményzat viseli a (6) bekezdés a) pontjaban meghatarozott helyiség
hasznalatdval, valamint a helyiség infrastrukturajahoz kapcsolodd rezsi- €s
fenntartasi koltségeket, kivéve a telepiilési nemzetiségi onkormanyzat tagjanak,
tisztségviseldjének telefonkdltségét.
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(8)

)

c) Az Onkormanyzat a telepiilési nemzetiségi Onkorményzat kiilon kérelmére,
elézetes egyeztetést kovetden az Onkormanyzat egyéb helyiségeit is ingyenesen
biztositja a kérelemben meghatarozott idétartamban a nemzetiségi dnkormanyzat
mikddésével kapcsolatos, eseti jellegli rendezvények, kozmeghallgatas, forumok
lebonyolitasara.

d) Az Onkormanyzat a kovetkezd eszkdzoket, berendezési targyakat bocsajtja a
telepiilési nemzetiségi Oonkormanyzat rendelkezésére: 1 db szekrény, fiiggony,
vezetékes telefon.

e) A Hivatal a telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat miikodéséhez sziikséges targyi
feltételeket igény szerint ingyen biztositja (igy kiilondsen: irodaszer, iroszerek,
fénymasolo papir, boriték, postazasi lehet6ség, 2 db bélyegz6, fénymasold,
internethasznalat stb.).

f)A Hivatal a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat részére nyitvatartasi idoben
nyomtatasi, fénymasolasi, internet-hasznalati lehetséget biztosit.

A telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat elndke az Onkormanyzat tevékenységének
ellatasadhoz, tigyviteléhez, gazdalkodasahoz folyamatosan igényli a Hivatal segitségét.
Ennek érdekében napi munkakapcsolatot tart a jegyzdvel, aljegyzdvel és a vezetd
koztisztviselokkel. A Hivatal a telepiilési nemzetiségi onkormanyzat muikodéséhez
szlikséges személyi feltételeket ingyenesen biztositja. A jegyzé e feladatok
koordinalasara az Onkormanyzati Iroda vezet6jét jeldli ki, aki a feladatok ellatasarol a
nemzetiségi ligyintéz0 utjan gondoskodik, aki feladatkdrében ellatja:

a) a nemzetiségi Onkorméanyzat képviselO-testiileti iiléseinek elOkészitését, igy
kiilonosen a meghivok, az eldterjesztések, jegyzokonyvek, a hivatalos levelezések
elokeészitését, gépelését, postazasat;

b) magyar nyelven vezeti a telepiilési nemzetiségi onkormanyzat testiileti iiléseinek
jegyzokonyvét, melyet koteles 15 napon belil a Veszprém Megyei
Kormanyhivatal részére megkiildeni;

¢) gondoskodik az elkésziilt jegyzokonyv alairatasarol,

d) gondoskodik a testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek nyilvantartasanak
vezetésérol;

e) ellatja a sokszorositasi, postdzasi, iratkezelési feladatokat;

f) gondoskodik a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat iiléseire készitett meghivo,
eloterjesztések, dontések, jegyzékonyvek Onkorményzat honlapjan  vald
kozzétételérdl és a testiileti lilések anyaganak megkiildésérdl a Veszprém Megyei
Korményhivatal részére.

A Hivatal hatalyos iratkezelési szabalyzatanak hatalya kiterjed a telepiilési
nemzetiségi onkormanyzatra is.

A telepiilési nemzetiségi onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos adatszolgéltatasi,
nyilvéntartasi feladatokat a Hivatal Pénziigyi Irodaja latja el az Onkormanyzat és a
telepiilési nemzetiségi Onkorményzat kozott a Nek. tv. 80. (3) bekezdésében
meghatarozottak és a megallapodasukban részletezettek szerint.

(10) A telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat kapcsolatot tart a német nemzetiség orszagos

¢s regionalis szervezeteivel, mas tarsadalmi szervezetekkel, alapitvanyokkal.
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(11)

(12)

(13)

(14)

(1)

A lakossaggal vald egyiittmikodés forumai kozil a nemzetiségi Onkorméanyzat az
évente legalabb egy alkalommal tartandd kozmeghallgatast tartja meg. A
kozmeghallgatas id6pontjat €s témajat a képviseld-testiilet munkaterve tartalmazza.

A kozmeghallgatdson a résztvevok nemzetiségi tigyekben kozérdekii kérdéseket
intézhetnek, javaslatot tehetnek a képviseld-testiilethez, illetve a képvisel6khoz.

A kozmeghallgatas levezetésére az iilés vezetés szabdlyait kell alkalmazni, azzal a
kivétellel, hogy a résztvevoket megilleti a tanacsozas joga, és a felvetésekre a
valaszadasrol és a sziikséges intézkedés megtételérdl az Onkorményzat elndke
gondoskodik.

A képviseld-testiilet a nemzetiségi Onszervezddd kozosségekkel egyiittmiikodik,
palyazatokkal, szervezéssel €s az éves koltségvetésében meghatarozott 6sszeg erejéig,
anyagilag is tdmogatja tevékenységiiket.

VI. FEJEZET
AZ ONKORMANYZAT KOLTSEGVETESE, VAGYONA
35. §

A nemzetiségi Onkormanyzat a nemzetiségi koziigyek ellatdsa sordn vagyonaval
ondlloan gazdalkodik. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak
biztonsagaért a képviselo-testiilet, annak szabalyszertiségéért az elnok felelds.

(2) A nemzetiségi onkormanyzatokat - torvényben meghatarozott eltérésekkel - megilletik

(3)

(4)

()

(6)

mindazok a jogok, és terhelik mindazok a kotelezettségek, amelyek a tulajdonost
megilletik, illetve terhelik. A tulajdonost megilleté jogosultsagokrdl a nemzetiségi
onkormanyzat testiilete 4t nem ruhazhat6 hataskorében mindsitett tobbséggel hataroz.

A nemzetiségi Onkormanyzat vagyonat, illetve bevételeit képezik kiilondsen:
a) az allam koltségvetési hozzajarulasa,
b) a helyi 6nkormanyzat hozzajarulasa,
C) a sajat bevételek,
d) a tamogatasok,
e) a vagyonanak hozadéka,
f) az adomanyok,
g) az atvet pénzeszkozok.

A nemzetiségi onkormdnyzat vagyonanak elkiilonitett része a torzsvagyon, melynek
korét a nemzetiségi Onkormanyzat testiilete 4t nem ruhézhat6 hataskorében mindsitett
tobbséggel hatarozza meg.

Feladatanak és hataskorének ellatasahoz sziikséges vagyontargyak tulajdonaba vagy
hasznélatdba addsidt a képviselo-testiilet kiilon hatarozattal igényli a telepiilési
onkormanyzattol, hasznalatukrdl gondoskodik.

Az Onkormanyzat miikodéséhez sziikséges forrasok megteremtése érdekében a
képviselo-testiilet elndke rendszeresen gondoskodik a nemzetiségi érdeki
tevékenységek tdmogatasat célzo palyazatokrol.
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(7)

(8)

©)

(10)

1)

@)

3)

A képviselo-testiilet elnoke gondoskodik az éves koltségvetés tervezetének és a
koltségvetési beszdmolonak a szakszerl elkészitésérdl, és a képviseld-testiilet elé
terjesztésérol.

A kiegyensulyozott koltségvetés érdekében biztositani kell a kotelezd feladatok
ellatasanak elsOdlegességét, s kiilonds gondot kell forditani a tulajdonéba,
hasznalatdba adott ingatlanok fenntartasara.

A nemzetiségi onkormanyzat gazdalkodasat az elnok irdnyitja, e kdrben gyakorolja a
koltségvetési szervek gazdalkodasara vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott
jogositvanyokat. Az Onkormanyzat pénzgazdalkoddsara kiilon hatarozattal
jovahagyott Gazdalkodasi Jogkorok Szabalyzata vonatkozik.

A nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasanak kiilsé ellendrzését a tamogatdsok
vonatkozasdban az Allami Szamvevészék illetve a timogatast nytjté onkormanyzatok
ellendrzési szervezete latja el. A gazdalkodas belsd ellendrzését az onkorményzat
elndke biztositja.

Zaro rendelkezések

36. §

A szervezeti és miikodési szabdlyzatot mellékletek és fliggelékek egészithetik ki,
amelyek naprakész vezetésérdl az onkormanyzat elndke gondoskodik.

E szabdlyzat hatilyba lépésével egyidejiileg az 5/2020. (1.21.) NNO. hatarozattal
megéllapitott Ajka varos Német Nemzetiségi Onkormanyzata Szervezeti és Miikddési
Szabalyzata hatalyat veszti.

E szabalyzat a kihirdetése napjan 1ép hatalyba.

Ajka, 2020. november 17.

Kihirdetés napja: 2020. november 30.

Toltl Janos
elnok

Zaradék:

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot a Képviseld-testiilet 47/2020.(X1.30) NNO.
hatdrozatdval megéllapitotta és ezzel egyidejlileg hatdlyat veszti Ajka varos Német
Nemzetiségi Onkormanyzatanak 5/2020. (1.21.) NNO hatarozataval elfogadott Szervezeti és
Miikddési Szabalyzata

Ajka, 2020. november 30.

Toltl Janos
elnok
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1. melléklet
A képviselo-testiilet feladat- és hataskore

A nemzetiségi Onkormanyzat kotelezo feladatként ellatja a sajat kezdeményezésére a helyi
Onkormanyzat altal 4truhdzott feladat-és hataskoroket.

Véleményt nyilvanit a telepiilési testiilet munkaprogramjanak, gazdasagi programjanak ¢és a
nemzetiséget érintd dnkormanyzati rendeleteinek osszeallitasarol.

Kezdeményezheti a telepiilési Onkormanyzat képviselO-testiileténél a nemzetiségi
Onkormanyzat 6nallosagat nem sértd rendelet-alkotasat, kiilondsen:

a) az Onkormanyzat vagyonan beliil a nemzetiségi dnkormanyzat részére elkiilonitett
vagyonrol

b) az Onkormanyzat 4ltal rendelkezésére bocsatott forrdsokrol, koltségvetésérdl,
zarszamaddasrol

c) védett miemlékei, emlékhelyei korérdl és védelmének szabalyairdl

d) onkormanyzati feladat és hataskor atruhazasarol.
Egyetértési jogot gyakorol a helyi kdzoktatds, média, hagyomanyapolas, kultira, kollektiv
nyelvhaszndlat kérdéskorében, a nemzetiségi lakossagot e mindségében érintd telepiilési

onkormanyzati rendelet megalkotdsahoz.

Egyetértési jogot gyakorol a nemzetiségi intézmények vezetdinek kinevezéséhez, illetve a
nemzetiséghez tartozok képzésére is kiterjedé dnkormanyzati dontéshez.

Az Onkorményzat felé igényt terjeszthet elé a nemzetiségi nyelv hasznalatara a Nek. tv-ben
meghatarozott esetekben.

Kapcsolatot tart, egytittmiikodik barmely mas nemzetiségi szervezettel.

Részt vesz a nemzetiségi kultira, oktatas, tudomany és miivel6dés tamogatasara kiirt
palyazatokon.

A nemzetiségi oktatdsra irdnyuld igények felmérésében ¢és megszervezésében
egyiittmiikddik a telepiilési onkormanyzattal.

A rendelkezésére 4llo forrdsok keretei kozott oktatdsi, média, hagyomanyapolasi,
kozmiivelddési intézményt tarthat fenn.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat tdmogatja a lakossag Onszervezddd kozosségeinek
tevékenységét, egyiittmiikodik e kozosségekkel.
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2. melléklet

A Kképviselo-testiilet at nem ruhazhato feladat-és hataskorei:

a)
b)

szervezeti ¢s mikdodési szabdlyzatdnak megalkotasarol, feliilvizsgalatarol,
modositasarol;

koltségvetésérol, zarszamadasarol, a telepiilési Oonkormanyzat vagyondn belil a
részére elkiilonitett vagyon hasznalatarol;

elnevezésérol, jelképeirdl, illetve az altala képviselt nemzetiség iinnepeirdl;

az allam vagy helyi Onkormanyzat altal rendelkezésére bocsatott vagyon
hasznalatarol, mikddtetésérol, az e korben kotdtt megallapodasokral;
intézményalapitasrol, atvételrol, megsziintetésrol, atszervezésrol,
intézményvezetdjének kinevezésérdl, felmentésérol,

a helyi onkormanyzattél vagy maés nemzetiségi onkormanyzattdl atvett feladattal
kapcsolatos megallapodas megkotésérol;

érdekképviseleti szervhez torténd csatlakozasrdl, kiilfoldi onkorményzattal, mas
szervezettel vald egylittmiikdésrol;

birdsagi tilnokok megvalasztasarol,

bizottsag létrehozasarol;

elndk, elndkhelyettes megvalasztasarol,

allami-és palyazati tamogatas iranti kérelem, igénylés benyujtasarol, a tamogatas
lemondasarol;

torzsvagyon korének meghatarozasarol, vagyona hasznalatdnak szabdlyairdl,
vagyonleltdr meghatdrozéasarol;

miiemlékei és emlékhelyei védetté nyilvanitasanak kezdeményezését;

minden olyan tligyben, amely jogszabdly szerint at nem ruhdzhato hataskorébe
tartozik.
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3. melléklet
Mindositett szotobbséggel eldontendo iigyek jegyzéke

koltségvetésérol, zarszamadasarol, a telepiilési o6nkormanyzat vagyonan beliil a részére
elkiilonitett vagyon hasznalatarol,

az Onkormanyzat 4altal rendelkezésére bocsatott forrasok tervezésérél és
felhasznalasarol,

intézmény alapitasarol, atvételérol, megsziintetésérol, atszervezésérol, intézmény
vezetdjének kinevezésérdl, felmentésérol,

d) az Onkormanyzattdl vagy mas nemzetiségi dnkormanyzattdl atvett feladattal kapcsolatos

a.)

b.)

megallapodas megkotéséral,

érdek-képviseleti szervhez torténd csatlakozasrol, kiilfoldi Onkormdanyzattal, mas
szervezettel vald egylittmiikodési megallapodas megkotésérol,
elndkének, elndkhelyettesének megvalasztasarol,

bizottsag létrehozasarol,

az lilnokok megvalasztasarol,

a képviselo-testiilet feloszlatdsdnak kimondasa,

kereset benyujtasa az elnok ellen,

a tulajdonost megilletd jogosultsagokrol,

a képviselo kizarasahoz

Oonkormanyzati iigy soron kiviili, stirgésséggel valé targyalasahoz
korabban eldontott ligy Gjratargyaldsdhoz

1. fiiggelék

A telepiilési onkormanyzat képviselo-testiiletétol a nemzetiségi 6nkormanyzat
képviselé-testiiletére atruhazott hataskorokrol

A Német Nemzetiségi Onkormanyzat Ajka varos Onkormanyzata Képvisel$-testiiletétol
atruhdzott hataskorben dont mindazokban az iligyekben, amelyekben a hataskor
gyakorlasat kiilon rendelettel a képviselo-testiilet a nemzetiségi Onkormdanyzatra
ruhazta.

Ajka viros Német Nemzetiségi Onkorményzata anyagilag is tdmogatja a német
nemzetiségi Onszervezddo kozdsségeket, egylittmitkddik e kozosségekkel.

27



A képviselok és tisztségviselok névsora

Toltl Janos elnok
Tavaszi Istvan elnokhelyettes
Béhm Petra képviselo
Lendvai Izabella képviselo

Stallmeiszter Csaba képviselé
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2. fiiggelék



3. fiiggelék

SZAVAZASI iV

a névszerinti szavazas eredményének megallapitasahoz

Késziilt:.....coovvvnniinnnnnnnn. német nemzetiségi onkormanyzat képviselo-testiileti iilésén
SZAVAZAS LAY A%.eciueiiineiiieiiinriietoraressetssstossssssstossssssssssssssssssssssssssssasssnsssnes

A szavazas megoszlasa:

1./ T6ltl Janos

2./ Tavaszi Istvan
3./ B6hm Petra

4./ Lendvai lzabella

5./ Stallmeiszter Csaba

ulést vezetd elnok
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Kozigazgatasi szerzodés

Ajka varos Onkormanyzata és Ajka varos helyi Nemzetiségi Onkormanyzata kozott

amely 1étrejott Ajka varos Onkormanyzata (képviseli: Schwartz Béla polgarmester),
masrészr6l Ajka varos Német Nemzetisegi Onkormanyzata (kepviseli: T6ltl Janos a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke) kozott az alabbiak szerint:

A kozigazgatasi szerzodés (tovabbiakban: szerzddés) az egylittmiikodo felek:

e anemzetiségek jogallasarol szolo 2011. évi CLXXIX. torvény (Njt.),

e az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht),

e a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény,

e az Allamhaztartdsrol szo0ld torvény végrehajtasarol szoldo 368/2011. (XIL.31.)
Kormanyrendelet (tovabbiakban: Avr.),

e az allamhaztartds szamvitelérdl szo6l6 4/2013. (I.11.) Kormanyrendelet (Ahsz.),
valamint

e a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl ¢€s belsd ellendrzésérdl szo6ld
370/2011.(XIL.31.) Kormanyrendelet, alapjan kotik.

Az Aht. 6/C. § (2) b) pontja alapjan helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi ¢s beszamolasi feladatok ellatasrol a helyi nemzetiségi dnkorményzattal
kozott kozigazgatasi szerzddeés alapjan az az onkormanyzati hivatal gondoskodik, amelyik a
helyi nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti helyi onkormanyzat onkormanyzati
hivatali feladatait ellatja.

A szerz6do felek jelen szerz6désben rogzitik az onkorméanyzati miikodés személyi €s targyi
feltételeinek biztositasat, a koltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendjét, és a
koltségvetési gazdalkodassal, az informacidés és adatszolgaltatdsi, a nyilvantartési
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel Osszefiiggd szabdlyokat, valamint a belsd
ellendrzési €s a belsd kontrollrendszerhez kapcsolodo feladatokat.

I. Az onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételinek biztositasa

A helyi 6nkorményzat a helyi nemzetiségi dnkorményzat részére — az dnkormanyzat Ajkai
Koz6s Onkormanyzati Hivatalaban 8400 Ajka, Szabadsag tér 12. szam alatt a Varoshaza
IV. emelet 407. szamu irodahelyiségében— biztositja az dnkormanyzati miikddés személyi
és targyi feltételeit, szakmai segitséget nyuUjt, tovabbd kozremikodik a mikodéssel
kapcsolatos gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi feladatok ellatasban az aldbbiak
szerint:

e a helyi nemzetiségi Onkorményzat részére havonta igény szerint, de legalabb
harminckét 6rdban biztositja, az onkormanyzati feladat ellatdsdhoz sziikséges targyi,
technikai eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat, amelyhez - a testiileti
tagok ¢és tisztségviselok telefonhasznalata koltségei kivételével — kapcsolodo
koltségeket az onkormanyzati hivatal viseli. A targyaldterem hasznalatara vonatkozo
igényt a nemzetiségi ligyintézonél kell jelezni az iilést megelézden 8 nappal,
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e az Onkorméanyzat az Onkormanyzati hivatalon keresztiil a helyi nemzetiségi
Oonkormanyzat részére igény szerint irodaszert, illetve fénymadsolopapirt biztosit az
adminisztracios feladatok elvégzéséhez, mely igényt a nemzetiségi ligyintézonél kell
leadni,

e a helyi dnkormanyzat megbizasabol a nemzetiségi ligyintézd kdzremiikddik a testiileti
iilések eldkészitése soran. A jegyzd megbizasabol az Onkormanyzati Iroda vezetdje
részt vesz a nemzetiségi Onkorményzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel,

e a Pénziigyi irodavezeto és a gazdalkodasi-koltségvetési ligyintézd az éves koltségvetési
hatarozat elfogadasakor, annak modositasakor, a zarszamadas elfogadasakor, valamint
a koltségvetés végrehajtasarol szold hatarozatok forrasanak egyeztetése céljabol vesz
részt a nemzetiségi dnkormdanyzat testiileti tilésein,

e a helyi Onkormanyzat a nemzetiségi Onkormanyzat részére igény szerint biztositja
jelnyelv és specialis kommunikaciés rendszer hasznalatat,

e a helyi Onkormdnyzat a helyi nemzetiségi Onkormanyzati képviselok, valamint
hozzatartozoik vagyonnyilatkozatainak 6rzését a Varoshazan biztositja, igény szerint 1
db kulcsra zéarhatdo szekrényt biztosit. A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasaért és
kezeléséért a szervezési ligyintézo a felelds.

e a helyi Onkormanyzat hivatalos honlapjan tarhelyet biztosit a nemzetiségi
Onkormanyzat részére a kozérdekli adatok megjelenitésére vonatkozo kotelezettség
teljesitése céljabol. Az adatok valamint a nemzetiségi dnkormédnyzat dokumentumainak
kezelése és feltdltése az elndk kotelezettsége, melyben az Onkorményzati Iroda
informatikus iigyintézdje segiti.

e A Jegyz6 az Onkormanyzati Iroda nemzetiségi iigyintéz6jét jeloli ki a nemzetiségi
onkormanyzattal torténd kapcsolattartasra, a Pénziigyi Iroda nemzetiségi ligyintézdit a
helyi nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési gazdalkodasanak lebonyolitdsara. A
kijelolt munkatarsak ellatjak az iratkezelési és a gazdalkodassal kapcsolatos
nyilvantartasi feladatokat.

Il. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési és zarszamadasi hatarozata

elkészitésének és elfogadasanak rendje

A koltségvetési torvény kihirdetését kovetden, a koltségvetésre vonatkozo részletes
informéciok megismerése utan a gazdalkodasi-koltségvetési ligyintézo folytat egyeztetést az
elnokkel, és rendelkezésére bocsatja a helyi nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozd
adatokat.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak szerkezetére és tartalmara az
Aht. 23. és 26. §-at, az Avr. 24. és 29. §-at kell alkalmazni.

A helyi nemzetiségi dnkorményzat koltségvetési eldterjesztését és koltségvetési hatarozat-
tervezetét a gazdalkodasi-koltségvetési ligyintézd késziti el és az elndk terjeszti a helyi
nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiilete elé.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat képviselO-testillete megtargyalja és 6nalloan
koltségvetési hatarozatban allapitja meg feladatainak ellatdsdhoz sziikséges eldiranyzatait.
A gazdalkodasi-koltségvetési ligyintézo ez alapjan késziti el az elemi koltségvetést.
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A zarszamadasi elOterjesztést €s hatarozat-tervezetet a gazdalkodasi-koltségvetési tigyintézo
késziti el, az elndk a koltségvetési évet kovetd 6todik honap utolsé napjaig hatalyba Iépteti.
A helyi nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiilete a zdrszamadésat hatarozattal fogadja
el.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak elfogadasat kovetden, a
zarszamadasi hatarozatahoz kapcsoldddan a Magyar Allamkincstarnak hataridében torténd
adatszolgaltatas teljesitését a gazdalkodasi-koltségvetési ligyintézd végzi.

I1l. A koltségvetés végrehajtasa és eléiranyzatok modositasanak rendje

Ha a helyi nemzetiségi dnkormanyzat az eredeti eldiranyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
vagy bevételkiesése van, illetve kiadasi eldirdnyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, a
helyi nemzetiségi Onkormdnyzat hatarozataval modositja az éves koltségvetésének
eldiranyzatat.

A testiilet a dontése szerinti idépontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamolo
elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal modositja a koltségvetési hatarozatat.
A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndke altal, aldirt hatarozatok alapjan a gazdalkodasi-
koltségvetési ligyintézo elvégzi a sziikséges eldiranyzat modositast.

A nemzetiségi dnkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat az
onkormanyzati hivatal latja el.

A nemzetiségi Onkorményzat altal meghatarozott célok megvalositasdhoz - jogszabalyi
kereteken beliil — az dnkormanyzati hivatal minden irdnyu gazdasagi-pénziigyi segitséget
megad, igény esetén célszeriiségi vizsgalatokat végez.

A nemzetiségi onkormanyzat gazdasagi feladataihoz kapcsolddo szamviteli feladatokat az
onkormanyzati hivatal a szamvitelrdl sz6lo 2000. évi C. torvény ¢és a modositott
allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (I.11.) kormanyrendelet alapjan, a 011140
orszagos ¢és helyi nemzetiségi Onkorményzatok igazgatasi tevékenysége kormanyzati
funkcion végzi.

Az elbiranyzatok teljesitésérdl, a havi pénzforgalom alakuldsardl az dnkorményzati hivatal
minden honap 15-ig irdsban t4jékoztatja a nemzetiségi dnkormanyzat elndkét.

A nemzetiségi Onkormdnyzat éves koltségvetése, hatarozatai, valamint ezek
végrehajtasaként — az elndk rendelkezései alapjan - teljesiti az dnkormanyzati hivatal a
kifizetéseket és utalasokat.

Az dnkormanyzati hivatal kiilon hazipénztart vezet a nemzetiségi dnkorméanyzat szamara,
melybdl a Hazipénztar szabalyzat szerint bevételeket és kifizetéseket teljesit.

Az 6nkormanyzati hivatal teljesiti a megallapodasban megjelolt, és onkormanyzati igények
szerinti gazdasagi folyamatokrdl az informaciokat, beszamolokat. Az 6nkormanyzati hivatal
birtokéban levd pénziigyi feladatok ellatasa soran keletkezett ligyiratokba, bizonylatokba és
konyvelésbe a nemzetiségi Onkormanyzat valamennyi tagja szamdara betekintést biztosit,
egyidejlileg garantélja a feladatok ellatdsdhoz kapcsolodo titoktartast.

Betekintési jogot a nemzetiségi Onkormanyzat elnokének irasbeli engedélye alapjan,
valamint a jogszabalyi garancidk mellett biztosit az dnkormanyzati hivatal.
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IV. Koltségvetési informacidszolgaltatas rendje

1. Informacidészolgaltatas

A helyi nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatat gy fogadja el, és errdl
informaciot az onkorményzatnak ugy szolgaltat, hogy az a koltségvetésével kapcsolatos
tajékoztatasi kotelezettségének hataridében eleget tudjon tenni.

Az Onkormanyzati hivatal gazdalkodasi-kdltségvetési iigyintézé az elndk altal megkiildott,
alairt jegyzokonyvek alapjan tudja végrehajtani a jegyzOkonyv hatdrozataiban foglalt
pénziigyi intézkedéseket.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat idokozi jelentéseit (koltségvetési jelentést havonta,
mérlegjelentést negyedévente) a gazdalkodasi-koltségvetési ligyintézo késziti el €s rogziti a
Kincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe a targyhot kovetd 20-aig.

2. Beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

A helyi onkormanyzatnak és a helyi nemzetiségi Onkormanyzatnak december 31-i
fordulonappal éves beszamolot kell készitenie a kdzpontilag eldirt nyomtatvanyon és
tartalommal. Az éves koltségvetési beszamoldt a hatdlyos jogszabalyok szerint eldirt
hatarid8ig késziti el a gazdalkodasi-koltségvetési tigyintéz$ Az Aht. informacios rendszere
felé benyujtott éves beszamold adatait a gazdalkodasi-koltségvetési ligyintézd megkiildi a
helyi nemzetiségi dnkormanyzat elnokének.

A helyi nemzetiségi onkormanyzat elnoke az éves koltségvetés teljesitésérdl kapott adatok
alapjan informaciot szolgaltat és beszdmol a kovetkezd testiileti {ilésen a helyi nemzetiségi
onkorményzat képviseld-testiiletének.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat elemi koltségvetési beszamolojat a jogszabalyban
meghatarozott hatdridében a gazdalkodasi-koltségvetési ligyintézd tovabbitja a Magyar
Allamkincstér részére.

Az Avr-ben meghatérozott adatszolgiltatas soran biztositott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai adatokkal valo tartalmi egyezdségért a helyi
nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében az elnok a felelds.

A beszamol6 nemzetiségi onkormanyzatonként tartalmazza a nemzetiségi, etnikai feladatok
finanszirozasanak egyiittes 0sszegét, legalabb a kovetkezd tételekre kiterjedden:
e az allam koltségvetési hozzajarulasat tdimogatési jogcimenként,
e ahelyi 6nkormanyzat hozzajarulasat,
e anemzetiségi onkormanyzat sajat bevételét, tamogatasokat, vagyonanak hozadékat, az
adomanyokat, az atvett pénzeszkozoket.

A kozponti koltségvetésrél szolo torvény alapjan koltségvetési tdmogatast biztosit a
telepiilési és a terlileti nemzetiségi Onkormanyzatok szdmara. A helyi nemzetiségi
onkorményzatok koltségvetési timogatasa két részbdl tevodik Gssze:

e  mikodési tamogatasbol €s

e feladatalapu tAmogatéasbol.

Miikddési tamogatasra az adott év januar 1-jén a torzskonyvi nyilvantartasba bejegyzett

helyi nemzetiségi dnkormanyzat jogosult. A telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat a fajlagos
Osszeg 200 %-ara jogosult, ha a telepiilésen a legutolsé népszamldlasnak az adott
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nemzetiséghez tartozadsra vonatkoz6 kérdéseire adott valaszok alapjan az adott
nemzetiséghez tartozok szama meghaladja az 6tven fot.

A feladatalapu tAmogatasra az a helyi nemzetiségi dnkormanyzat jogosult, amely

o a koltségvetési évet megel6zd évben megtartott legalabb négy képviseld-testiileti {ilésre
vonatkoz6 jegyzOkonyvét, és

e ha a nemzetiségek jogairol szol6 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.)
97. §-a szerinti kdzmeghallgatas megtartasara nem az el6z0 pont szerint igazolt
képviselO-testiileti {ilés egyikén keriilt sor, akkor a kozmeghallgatasrol késziilt
jegyzokonyvet a fovarosi és megyei kormanyhivatal részére minden év. januar 15-¢ig
benyujtja. E benytjtasi hataridé elmulasztisa jogvesztd. A févarosi és megyei
korményhivatal ¢ dokumentumokat minden év januar 20-aig elektronikus uton kiildi
meg a nemzetiségpolitikaért megosztott hatdskorben felelds miniszterek (a
tovabbiakban: miniszter) részére.

e A jegyzOkonyvek alapjan a miniszter a helyi nemzetiségi Onkormdanyzatok fébb
nemzetiségi feladatokkal kapcsolatos dontéseit értékeli, és megallapitja a helyi
nemzetiségi onkormanyzatok tamogatasat megalapozod feladatmutatoé pontszamot.

A mikodési tamogatésrol az elndknek targyévet kovetd év marcius 15-ig kell beszdmolot
késziteni és tovabbitani a Tamogatod részére. A feladatalapt tamogatasrol az elndknek a
targyévet kovetd masodik év marcius 15-ig kell beszdmolot késziteni €s tovabbitani a
Tamogatd részére. A tamogatas igényléséhez, elszamoldsdhoz az Onkormdanyzati hivatal
segitséget nyujt, az esetleges visszafizetésrdl az elndk rendelkezése szerint intézkedik.

V. A koltségvetési gazdalkodas végrehajtasanak rendje

A helyi nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodasdnak végrehajtdsaval kapcsolatos
feladatokat a pénziigyi iroda latja el. A feladat ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és
kotelezettségeket, valamint eljarasi és nyilvantartdsi szabdlyokat ezen szerzddésen tul a
gazdalkodas rendjét szabalyozé belsé szabalyzat és a helyi nemzetiségi Onkormanyzat
gazdalkodasanak végrehajtasara vonatkoz6 egyedi hatdrozatai is tartalmaznak.

1.  Kotelezettségvallalas rendje

A helyi nemzetiségi onkorményzat nevében a helyi nemzetiségi d6nkormanyzat feladatainak
ellatasa (végrehajtasa) soran fizetési, vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni (a
tovabbiakban: kotelezettségvallalds) az elndk - vagy az altala irdsban felhatalmazott helyi
nemzetiségi Onkormanyzati képvisel6 - kizarolag irasban jogosult.

Nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas a brutté 20.000 forintot el nem érd
beszerzések esetén, amelyeket a szdmla beérkezésével egyidejiileg kell nyilvantartasba
vennil.

Ha az Avr. 52. § (7a) bekezdésében foglaltak alapjan a helyi nemzetiségi Snkormanyzatnal
nincs a fentiek alapjan  kotelezettségvallalasra  jogosult  személy, vagy a
kotelezettségvallalasra jogosult személy feladata ellatdsidban akadélyoztatva van, a
képviselo-testiilet egyedi hatarozatdval a Onkormanyzati hivatal alkalmazasaban 4ll6
személyt jelolhet ki a kotelezettségvallalas gyakorlasara.

A kotelezettségvallalas eldtt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zddnie arrol, hogy a

rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.
Az elokészitett szerzddés-tervezeteket jogszabalyi ellendrzés céljabol bemutathatja a
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Onkorményzati hivatal gazdalkodasi-koltségvetési iigyintézdjének. A  jovahagyott,
valamennyi szerz6d6 fél altal alairt végleges kotelezettségvallalasokbol egy eredeti
példanyt nyilvantartasba vétel céljabdl el kell juttatni a Pénziigyi Irodanak.

2. Pénziigyi ellenjegyzés

A kotelezettségvallalas, valamint az utalvany ellenjegyzésére az Avr. 55.§ (2) g./ pontja
alapjan pénziigyi ellenjegyzésre kizardlag az Onkormanyzati hivatalban a jegyz6 altal
irasban kijelolt, az dnkormanyzati hivatal dlloményaba tartozo koztisztviseld, a Pénziigyi
Iroda vezetdje, illetve annak helyettese jogosult.

3. Ervényesités

Az érvényesitést az Onkormanyzati hivatalnal foglalkoztatott és az ezzel megbizott
pénziigyi-szamviteli szakképesitésii dolgozdja végzi a Gazdalkodasi jogkorok szabalyzata,
valamint a munkakdri leirdsok szerint.

4. Teljesités igazolas

A kiadés elrendelése eldtt a tényleges teljesitést igazolni kell. A teljesités igazoldsara a
kotelezettségvallald, vagy az altala irasban kijelolt helyi nemzetiségi Onkormanyzati
képviseld jogosult.

A teljesités igazolast a bizonylaton kell elvégezni a Pénziigyi Iroddn erre a célra
rendszeresitett bélyegzOvel, ddtum ¢és az igazolast végzoé aldirdsanak feltiintetésével.
Osszeférhetetlenség esetén — amennyiben a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V.
torvény szerint kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el - a gazdasagi vezeté kap
felhatalmazast a teljesités igazolas elvégzésére.

5. Utalvanyozas

A helyi nemzetiségi dnkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszdmolasanak elrendelésére (a tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elndk, vagy az
altala irasban felhatalmazott helyi nemzetiségi onkormanyzati képviseld jogosult.
Utalvanyozni csak az érvényesités utdn lehet, pénziigyi teljesitésre az utalvany
ellenjegyzése mellett keriilhet sor.

6. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvallaldo ¢€s a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

A utalvanyoz6 és a pénziigyi ellenjegyz0 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

VI. A szamlavezetési, egyéb nyilvantartasi, adatszolgaltatasi kotelezettségekrol

A helyi nemzetiségi 6nkorményzat 6nallo pénzforgalmi szamlat vezet a helyi 6nkormanyzat
altal valasztott szdmlavezetonél, amely megnyitasat a palyazatok pénziigyi iligyintézdje
végzi, ¢és ellatja a szamlavezetéssel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat is.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat képviselO-testillete dont a bankszamla feletti
rendelkezési  jogosultsdgokrol, amelyet az 4altala elfogadott sajat pénzkezelési
szabalyzataban is rogzit.
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A helyi nemzetiségi Onkormanyzat készpénzt kizardlag eldleg jogcimen sajat
bankszaml4jarol vehet fel a szamlavezetd pénzintézet pénztarabol.

A kozponti koltségvetési tamogatds kozvetleniil a helyi nemzetiségi Onkorményzat
bankszaml4jara érkezik.

A helyi nemzetiségi onkormanyzat torzskonyvi nyilvantartasba vételét és modositasat az
Aljegyzd latja el.

Az adoszam igénylésével kapcsolatos feladatokat a nemzetiségi gazdalkodasi ligyintézo latja
el.

Elektronikus tigyintézéshez a helyi nemzetiségi onkormanyzatok cégkapuval, illetve hivatali
kapuval rendelkeznek. A cégkapu, illetve hivatali kapu kezelésére — cégkapu megbizott,
hivatali kapunal kapcsolattart6 — a nemzetiségi Onkormanyzat elndke jogosult, aki
ligykezel6i megbizast adhat a gazdalkodasi ligyintézonek.

VII. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas rendje

A Pénziigyi Irodan a gazdalkodasi-analitikai konyvel6 vezeti a helyi nemzetiségi
onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait a helyi dnkormanyzat nyilvantartasain
belil, elkiilonitetten.

A helyi nemzetiségi Onkormdnyzat gazdalkoddsaval Osszefliggd sajatos feladatokat az
Oonkormanyzatra vonatkozé szamviteli politikahoz kapcsoloddan elkészitett szamlarend, az
eszkozok és forrasok értékelési szabdlyzata, a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat, a
pénzkezelési szabdlyzat, a felesleges vagyontargyak hasznositasanak ¢és selejtezésének
szabalyzata tartalmazza, amelyek kiterjednek a helyi nemzetiségi dnkormanyzatra is.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozasa a helyi 6nkormanyzat leltdrozasi
¢és leltarkészitési szabalyzatdban meghatarozott modon és rendszerességgel torténik. A
vagyon leltdrozasaban a helyi nemzetiségi dnkormanyzat elndke €s az altala irasban kijelolt
képvisel6 miikodik kozre.

A vagyontargyak selejtezésére a helyi nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban tesz
javaslatot az 6nkormanyzati hivatal felé.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat vagyona, az abban bekovetkezett novekedés vagy
csokkenés elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerinti tagolasban torténik, mely a
zarszamadasi hatarozatban keriil bemutatasra.

VIII. Belso kontrollrendszer és belso ellenorzés

Az oOnkormanyzati hivatalndl a jegyzdé feleldsségi korébe tartozoan kialakitott ¢&s
miukodtetett belsé kontrollrendszer, ennek keretében a kontrollkdrnyezet fejlesztése, a
kockézatkezelési rendszer, a kontrolltevékenységek, az informacios és kommunikacids
rendszer, tovabbd a nyomon kovetési rendszer a helyi nemzetiségi dnkormanyzatokra is
vonatkozik.

A helyl nemzetiségi onkormanyzat belsd ellendrzését az onkorményzati hivatal belsd
ellendre végzi. Belsd ellendrzésre a kockéazatelemzéssel alatamasztott éves belsd ellendrzési
tervben meghatarozottak szerint keriil sor. A belsé ellenérzés lefolytatdsanak rendjét a
jegyz0i intézkedésben elfogadott Belsd Ellendrzési Kézikonyv tartalmazza.
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IX.  Nemzetiségi intézmény-halozat miikodtetése, koltségvetése

A nemzetiségek jogairdl szo6ld 2011. évi CLXXIX. torvény 23. § (3) bekezdése alapjan a
helyi onkorményzat és a német nemzetiségi nyelvet oktatdé ovodai, iskolai nevelésben és
oktatasban kozremiikddo intézmények egyiittmiikodnek.

Az érintett dnkormanyzatok a 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §. (2) bekezdése alapjan a
kozigazgatasi szerzOdést megkdtik, és minden évben modosithatjdk. Az Onkormanyzat
jegyzbéje a szerzddésre vonatkozo jogszabalyok valtozasa miatti modositasdnak
sziikségességét az Onkormanyzatnak jelzi, a helyi Onkorményzat és a nemzetiségi
Onkormanyzat képviselO-testiilete a szerzodést sziikség esetén hatarozataval modositja.

X. Zaro rendelkezések

A Kkozigazgatasi szerz6dést az érintett Onkormanyzatok minden évben januar 31-ig
feliilvizsgaljak, ¢és  sziikség szerint ~moddosithatjadk a  hatidlyos  jogszabalyok
figyelembevételével.

A helyi Onkormanyzat az Onkormanyzati hivatal Pénziigyi Irod4janak nemzetiségi
ligyintézdjén keresztiil biztositja, hogy a nemzetiségi Onkorményzat elndke részére
megismerés céljabol — dokumentéltan, elektronikus uton — tovabbitasra keriiljenek az
onkormanyzatra és az onkormanyzati hivatalra vonatkozé kovetkezd szabdlyzatok, illetve
azok modositasai:

Gazdalkodasi jogkordk szabalyzata,

Szamviteli politika,

Eszk6z0k €s forrasok értékelésének szabalyzata,

Pénz- és értékkezelési szabalyzat,

Eszk6z0k €s forrasok leltarozasi €s leltarkészitési szabalyzata,
A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositadsanak, €s selejtezésének szabalyzata,
Szamlarend,

Reprezentacios kiadasok szabalyzata,

Bizonylati szabalyzat,

Onkoltség szamitasi szabalyzat,

Belso ellendrzési kézikonyv,

Kontrollrendszer,

Iratkezelési szabalyzat,

Kozérdekii adatok szolgéltatasaval kapcsolatos szabalyzat.

A szabdlyzatok és modositasaik megismerését €s tudomasulvételét a szabalyzathoz csatolt
nyilatkozaton a nemzetiségi dnkormanyzat elnoke aldirasaval igazolja.

A nemzetiségi onkormanyzat a Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzataban rendelkezik arrdl,
hogy bélyegzdjét mely esetekben hasznalja.

A szerzddést Ajka Viaros Onkormanyzata Képviselo-testillete a 229/2020. (X1.30.)

hatarozataval, a Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete 47/2020. (X1.30.)
hatarozataval hagyta jova.
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Jelen szerz8des mindkét f€l altali aldirasaval egyidejiileg hatalyat veszti a Képvisel-testiilet
15/2020. (1.29.) és a Német Nemzetiségi Onkormanyzat 6/2020. (I.21.) hatarozata alapjan
1étrejott kozigazgatasi szerzodés.

Ajka, 2020. november 30. Ajka, 2020. november 30.
Toltl Janos Schwartz Béla
Ajka varos Német Ajka Varos Onkormanyzat
Nemzetiségi Onkormanyzat polgarmestere
elnoke
Dr. Jager Laszlo

cimzetes fojegyzdje
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